   江苏师范大学附属实验学校2014－2015学年第一学期
第 15 周工作安排

	学校
工作
重点
	南通中学教师来访的接待、交流；

	处室

工作

重点
	课程处：1、各年级学情调研筹备暨教研组长备课组长会议；2、南通中学来校交流
学工处：继续规范、提升课间跑操质量
办公室：1、周日贾汪区青年骨干教师、新教师新教育培训相关会务工作；2、上报学校工作报告；3、南通中学教师来访的相关接待工作；4、规范学校宣传工作
后勤处：1、小学走廊护栏；2、食堂财务登记；3、继续看台下房间安装窗帘和防盗窗（督促交工）；4、文件柜、相机等招标；5、水电检查及维修；6、防寒工作
教师发展处：

团委：社团课程的进一步完善；社团文化初建；升旗仪式
工会：1、筹备教代会；2、组织教师体检；3、统计教师购买师大人才公寓情况

信息中心：1、推进听课评课系统、全员值班系统等系统的有效使用；2、做好微课大赛、电子白板比赛组织、培训工作；3、教师信息化素养培训（常用办公软件）
安稳处：加强校园安全管理：1、协同学工处设立学生文明监督岗；2、协调后勤处安装南门卫电话
国际部：1、“国际教育周“开启；2、主办“英语单词王“决赛；3、阳光活动：贾汪偏远农村学校教学手拉手联谊活动；4、学生阶段性教学测验考核

小学部：1.、教师教育硕士名单上报，预计周一完成；2、六年级拓展训练前期准备（12月15出发）；3、班级组建家长委员会，成立家长护学岗，安排班级家长在校门口值班护学；4、 周五安排新教育的校本培训

幼儿园：1、塑胶软地的铺设，面积的精准核算；2、迎接幼教示范区验收检查；3、工程款的审核与结算



	时间
	工作安排
	负责部门（负责人）
	完成时间

	周一
12月9日
	升旗，班级：九4班 主题：国际教育；中队长、团支部书记例会；检查社团活动，通报教师与学生活动情况；徐州农校参观学习
	团委
	

	
	1、公布常规检查结果，颁发循环红旗

2、班主任工作会议
	学工处
	

	
	
	
	

	周二

12月10日
	13:00各年级学情调研筹备暨教研组长备课组长会议
	张平
	

	
	检查社团活动，通报教师与学生活动情况
	团委
	

	
	开始筹备女生工作系列活动
	学工处
	

	
	
	
	

	周三
12月11日
	艺术节及社团成果汇报策划方案
	团委
	

	
	公布“阳光宿舍”创建评比结果，并表彰
	学工处
	

	
	
	
	

	   周四
12月12日
	南通中学交流
	 宋学飞
	

	
	第三次升旗答辩会
	  团委 
	

	
	
	 
	

	 周五
12月13日
	提醒下周升旗班级
	  团委
	

	
	
	  
	

	周六
12月14日
	
	 
	

	 周日
12月15日
	
	
	


