江苏师范大学附属实验学校

班主任轮流值班制度

为践行精细化管理理念，提高年级管理的效能，完善和优化学习生活环境，促进优良校风的形成，杜绝安全责任事故的发生，同时为班主任了解和学习兄弟班级的优点提供新的途径和平台，发挥班主任团队协作精神，增强凝聚力、战斗力，特制定本制度。

一、值班制度
1、班主任值班采取轮流值班制，值班由年级组负责安排，一经决定，必须认真执行。
2、学生在校期间，年级组每天以4个班级为单位安排一位班主任值班，参与年级组的班级管理工作。
3、值班班主任当天必须按时到位并全天候在校，值班期间不得擅自离岗。如遇特殊情况轮到值班当天不能参加值班工作或值班过程中有急事需要暂时离开的，要向年级主任请假并自行找好换班的对象。
4、值班班主任要坚守岗位，必须在所辖的值班现场，即办公室、教室、楼道、餐厅、宿舍以及出问题的事发现场;值班期间不能固定于某一个班级(或办公室)，应兼顾全面管理。
5、年级组领导不在时，值班班主任必须及时处理在值班过程中发现的问题、突发事件及违纪情况，如实将情况记录在《班主任值班检查情况反馈记录簿》上，并及时通知相关班主任，有安全隐患的必须及时向年级主任或学校领导汇报。
6、值班班主任应认真履行值班的要求和工作职责，工作应主动、积极、认真、细心，值班期间应确保通信畅通。
7、当天值班班主任在下班前必须将值班记录本交给第二天值班的老师。
二、值班班主任职责
1、参与年级或本单元所有班级学生学习、纪律、卫生、就餐和就寝的管理。
2、定时检查各班的学习、考勤、卫生、行为规范等情况。做到早中晚自习课，一日三餐和晚就寝纪律的督促和检查，并认真填写《班主任值班检查情况反馈记录簿》。
3、学生学习期间，不定时地抽查各班级学生学习情况，督促学生出操速度及安全有序地上下楼道。
4、处理突发事件，做好安全隐患的发现及即时处理，协助班主任调查违纪事件经过，提出值班班主任的处理意见。
5、如个别班主任公出，由值班班主任帮助管理、维持该班级的纪律和秩序。
6、班主任在值班完成后，须认真填写值班感言(简单介绍发现的各班的优点、存在的问题，谈谈自己的收获)。
三、值班班主任的考核:
1、年级将根据班主任值班的状况、记载本的登记情况按照认真、合格、基本合格、不合格四个等级。
2、年级部每月上报班主任轮流值班工作检查结果，与学工处抽查结果一同纳入班主任当月考核范围,无故不参加值班或多次值班敷衍了事的，将取消本学期先进班主任评比资格。
说明：值班班主任当天三餐由学校食堂免费提供。
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七年级班主任就餐值班表（单周）
	班级
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五

	值班考核
	王  瑞
	王  瑞
	刘全生
	寇诗杰
	寇诗杰

	1--4
	曹丽莉
	陈庆来
	曹丽莉
	赵丽娟
	张雪云

	5--8
	李娜娜
	赵君琴
	李娜娜
	赵君琴
	王兴立

	9--12
	潘情情
	代  影
	潘情情
	董广莉
	王云婷

	13--16
	邱  影
	赵东影
	邱影
	王云婷
	赵东影


七年级班主任就餐值班表（双周）
	班级
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五

	值班考核
	刘全生
	王  瑞
	刘全生
	寇诗杰
	寇诗杰

	1--4
	赵丽娟
	陈庆来
	曹丽莉
	赵丽娟
	张雪云

	5--8
	王兴立
	王  瑞
	李娜娜
	赵君琴
	王兴立

	9--12
	董广莉
	代  影
	潘情情
	董广莉
	王云婷

	13--16
	代  影
	张雪云
	邱  影
	陈庆来
	赵东影


初二年级班主任全员值班表
	班级
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五

	值班考核
	姜平安
	姚莹
	于怀文
	刘丽霞
	姜平安

	1--4
	袁继孝
	姚静
	刘晶
	孟祥翠
	张平

	5--8
	陈军海
	许俊波
	刘冰
	王志娟
	许崇善

	9--12
	李艳
	刘林
	宋中华
	于淼
	郑晓凤

	13--16
	姜平安
	姚莹
	于怀文
	刘丽霞
	姜平安


初三年级班主任全员值班表

	班级
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五

	值班人员
	韩莉莉
	李莹莹
	吴晓云
	张娇
	吴晓云


高一年级班主任全员值班表

	班级
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五
	周六

	值班人员
	谢雷
	谢雷
	孙中亮
	李静
	周芬娜
	周芬娜

谢  雷
孙中亮
李  静


高二年级班主任全员值班表

	班级
	周一
	周二
	周三
	周四
	周五
	周六

	值班人员
	聂礼强
	黄  鑫
	秦  明
	黄  鑫
	秦  明
	聂礼强

黄  鑫

秦  明


