
贾汪区责任督学开学初督导检查

手

册

检查人：耿庆华
二〇一四年九月

中小学开学工作检查情况记录表（表一）

检查学校：　师大附校　　　　　　　检查时间：2014.9.26
	检查内容
	工作要求
	检查记录

	教

师

到

岗
	1、教职工按时到岗，考勤规范；支教人员到岗情况；病假人员返岗情况；在编不在岗人员情况。
	学校教职工都能按时到岗，考勤规范，病假人员返岗正常，无在编不在岗人员。

	
	2、有严格的教师管理制度。教师作风严谨，无穿拖鞋、校内吸烟、上课接打手机现象。无体罚或变相体罚学生现象。教师在校内不做与教学无关的事情，体育教师着装符合要求。
	有严格的教室管理制度，教师作风严谨，不上述不良现象。

	学

生

到

校
	1、建立并落实控辍责任制度。流动学生人数清楚，表册项目齐全，数据无误，证件齐全，手续规范。
	落实情况很好。

	
	2、学生按时报名，登记注册规范。
	学生按时报名，登记注册规范。

	
	3、举行了开学典礼、第一次升旗仪式。落实了早操、眼保操、大课间操、班会、课外活动。班主任手册、学生点名册填写规范。组织了第一次安全排查，门卫值班制度健全并落实。
	举行了开学典礼、第一次升旗仪式，落实情况很好。

	
	4、组织收看《开学第一课》，开展了收心教育。学生容纪风貌符合规定，卫生习惯好，无乱扔、乱吐、乱倒等现象。学生寝室整洁干净，生活用品摆放整齐。
	落实情况很好。

	工

作

到

位
	1、有新的课程总分表、作息时间表、周历表、教师任课表、领导教师值日表、学生干部值日表、清洁卫生值日表；每位教师有分课程表，总表与分表一致；授课与课表一致。
	落实情况很好。

	
	2、严格按要求开齐开足课程。课程安排和作息时间符合规定
	落实情况很好。

	
	3、学生课本齐、作业本齐，教师教学用品齐。无违规组织学生购买教辅资料和测试卷现象。
	落实情况很好。

	
	4、计划齐全，有针对性、可操作性，无相互抄袭、网上下载等违规现象。
	落实情况很好。

	
	5、学校管理制度进行了完善，常规教学管理制度、教学质量管理制度符合教育局统一要求。
	落实情况很好。

	
	6、校务日志填写规范，学校会议记录完整真实。
	落实情况很好。

	
	7、宣传橱窗及黑板报及时更新。
	落实情况很好。

	环

境

到

位
	1、绿化带修整及时，无坑洼积水、无杂草丛生、无纸屑、无卫生死角、无乱贴乱挂。师生车辆排放整齐。
	校园整洁卫生。

	
	2、会议室、校长室、教师办公室、功能室、活动室等门窗玻璃无破损，窗明几净，墙面干净，教学用品、学生作业本、陈设物品摆放有序，无灰尘蛛网笼罩。
	各处室，办公室干净整洁。

	
	3、教室地面洁静，墙面干净，室内无蛛网交错和严重污垢，布置规范,桌凳排列整齐、门窗无破损，学生桌上学习用品摆放整齐。
	各教室干净整洁。

	
	4、学校厨房、饭厅、食品库房整齐干净。
	学校厨房、饭厅、食品库房整齐干净。

	安

全

卫

生

管

理
	1、对学校校舍及设施进行了安全隐患排查，有检查记录，有整改措施。
	落实情况很好。

	
	2、食堂从业人员有健康证，对食堂设施进行了全面检查、清洗消毒，食品采购手续齐全，无“三无”食品。
	落实情况很好。

	
	3、对全体师生集中开展了至少一次安全教育活动。
	正常开展安全教育活动。

	
	4、传达室、学生宿舍、校园值班及巡逻有登记、有记录；技防设施正常工作；值班人员佩戴红色袖标。
	落实情况很好。

	
	5、教学用房、实验室、学生宿舍、食堂、厕所、水电线路、电器开关插座、体育活动器材等教育教学生活设施及消防设施设备、安防设施设备完好。
	各设备设施完好。

	
	6、加强校舍安全工程施工期间学校安全管理工作，做到施工区与教学区、活动区、生活区彻底隔离，施工现场与学校隔离，施工机械作业范围限定在施工区域，施工用水用电等线路与学校线路分离。
	落实情况很好。

	社

团

活

动
	1.结合学校特色，成立兴趣小组或社团，高中、初中及中心小学、村级小学分别建立不少于20、15、10个社团组织。学生参与率高，学生参与率达到95%以上。
	落实情况很好，学生参与率高，学生参与率达到95%以上。

	
	2.学校社团活动正常开展，并做到四定。

定人：人员相对固定，指导教师要做好学生的点名工作，保证学生的出勤率；定时间：规定每周不少于3次的固定活动时间，原则上安排在课外活动时间进行，活动时间每次不少于40分钟；定地点：充分利用学校功能室、教室，为每个学生社团安排固定的活动地点；

定内容：活动内容安排科学，有系统的学期活动计划，根据安排开展活动，每次活动过程材料齐全。
	学校社团活动正常有序开展，落实情况很好。

	完

美

班

级
	1.班级价值体系。有特色班名、班标、班歌、班级目标、班级公约等。
	落实情况很好。

	
	2.教室的净化。教室设置卫生角或储物柜，扫帚、簸箕、拖把等扫除工具摆放整齐统一；教室地面无果品纸屑、无痰迹，教室内外墙壁、玻璃、公物等无灰尘污迹；教室无乱张贴现象，学生课桌书簿、学习工具摆放整齐。
	教室干净整洁。

	
	3.教室的美化。教室内外墙壁要张贴班级发展目标、个性班级介绍、课程表、课外活动表、作息时间表等；教室内合适位置要布置评比栏、成长脚印等；教师要动员学生用自己的作品（含植物）装饰教室，让每一面墙壁都会说话；教室板报定期更新。
	落实情况很好。

	
	4.教室的绿化。教室内摆放一些绿色的植物，如盆景、花草等，让教室充满绿色，充满青春的气息。
	教室充满绿色，干净整洁。

	
	5.建立班级图书角。努力扩大班级储书量，设立图书柜，摆放一定数量的图书，让全体学生“自由阅读，享受阅读”。
	班级有图书角，学生能自由阅读，享受阅读。

	规

范

收

费
	1、执行中小学教育收费政策、规范教育收费行为情况，包括幼儿园及高中阶段学校是否亮证收费、是否存在提前预收费行为。
	能严格执行中小学教育收费政策，亮证收费，不存在提前预收费行为。

	
	2、规范教辅资料征订执行情况，自愿购买教学辅导用书、报刊、杂志时，是否发放“告家长的一封信”。
	严格规范教辅资料征订执行情况，落实情况很好。

	
	3、公办普通高中是否严格执行招收择校生“三限政策”，收取择校费后有无再收取学费的情况。
	落实情况很好，无乱收费情况。

	
	4、校内外教育收费公示牌更新情况。
	正常公示。

	
	5、学生问卷调查
	落实情况很好。


2014年-2015学年度第一学期期初   师大附校   学校督导师资检查表（表二）
	项目
	本学期

在编人员
	借出

人员
	借入

人员
	派出支教人员
	进入支教人员
	新调入

人  员
	调出

人员
	病事假

人  员
	退养

人员
	其他未到

岗人员

	人   数
	217
	1
	1
	0
	0
	105
	3
	2
	0
	0

	未到岗人员姓名
	不需填写
	不需填写
	
	不需填写
	
	
	不需填写
	
	
	

	未到岗

原  因
	不需填写
	不需填写
	
	不需填写
	
	
	不需填写
	
	
	

	吃空饷

人员公

示情况
	文件是否

已公示
	是
	人员名册是否已公示
	是
	公示

地点
	学校宣传栏
	公示起

止时间
	8月    10日到

9月     30 日


说明：人员姓名填写不下的，可另附人员名册。咨询电话：87618686。

督导人员：      耿庆华           。              2014年 9 月 26  日

2014年秋季开学流失学生情况统计表（表三）

	学 校
	姓名
	性别
	班级
	出生年月
	流失去向简要说明

	师大附校
	
	
	
	
	无学生流失

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


中小学校级领导任课情况登记表（表四）
	学校
	姓名
	职务
	学历及专业
	专业职务及专业
	任教年级科目
	班数
	周课时数
	已备课数

	师大附校
	宋学飞
	课程处

处长
	本科 

中文
	中小学高级教师

高中语文
	高二年级

语文
	1
	5
	8

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


教师备课检查情况记载表（表五）
	学校
	教师姓名
	任教年级
	科目
	检查情况记载

	师大附校
	姚莹
	七年级
	语文
	态度认真，课时量充足，二次备课不明显

	师大附校
	程井俭
	七年级
	数学
	备课认真，二次备课及教后记细致

	师大附校
	丁冰
	八年级
	英语
	备课课时量充足，一备、二备、三备清晰有条理。

	师大附校
	蒋喜华
	八年级
	政治
	备课项目齐全，设计科学；积极听课。

	师大附校
	乔绪伟
	九年级
	语文
	各项任务均能认真及时完成。需要完善听课意见

	师大附校
	李莹莹
	九年级
	数学
	各项任务均能及时完成，三备和教后记需要完善。

	师大附校
	周芬娜
	高一年级
	英语
	备课设计科学合理，反馈及时。

	师大附校
	谢雷
	高一年级
	数学
	加强方法总结，听课多留置点自己的想法。

	师大附校
	黄鑫
	高二年级
	物理
	学参编写注重基础和梯度


教师作业批改检查情况记载表（表六）

	学校
	教师

姓名
	任教

年级
	科目
	作业本数
	检查情况记载

	师大附校
	姚莹
	七年级
	语文
	10
	批改认真及时

	师大附校
	程井俭
	七年级
	数学
	10
	批改认真及时

	师大附校
	丁冰
	八年级
	英语
	10
	批改认真及时

	师大附校
	蒋喜华
	八年级
	政治
	10
	批改认真及时

	师大附校
	乔绪伟
	九年级
	语文
	10
	批改认真及时

	师大附校
	李莹莹
	九年级
	数学
	10
	批改认真及时

	师大附校
	周芬娜
	高一年级
	英语
	10
	批改认真及时

	师大附校
	谢雷
	高一年级
	数学
	10
	批改认真及时

	师大附校
	黄鑫
	高二年级
	物理
	10
	批改认真及时


2014年秋季规范教育收费调查问卷（表七）
学校：  师大附校 年级：    七年级  时间：   9.26         
请同学们针对所提问题，如实作答：
1、开学初你向学校交多少钱？是哪些费用？ （义务阶段学生填写）

答：义务教育阶段，未交纳费用。

2、你学校是学期初还是学期末收缴学费？（高中阶段学生填写）

答：学期初

3、你学校校外收费公示是否长期、固定、醒目，并及时更新？

答：是

4、你学校向你推荐保险吗？

 答：没推荐

5、你学校是否在校内定期公示所收费用结算情况？

答：是

6、上学期你学校是否向你推荐了优秀读物（报刊、杂志）？（义务阶段学生填写）
答：无

7、你学校收费前是否发放“告家长一封信”？

答：是

8、你家长对学校收费工作满意吗？

答：是

典型的人和事（表八）
	     姚莹老师：备课保存整洁，书写认真，步骤齐全，内容详实，有学校检查标记；教师听课达到15节以上，有记录有评语有指导性的建议；学习笔记质量较高；有试卷有成绩质量分析。学生的作业科目齐全，书面整洁，书写认真，保存完好，教师批改及时，有时间标记。


检查反馈记载（表九）
	语文组是学校各个教研组中业务最好的。

从备课及培优补差来看，每位教师的备课数量充足，均达到35节以上（含作文备课）。薛刚、刘曼曼、乔绪伟有单独的作文备课。环节齐全，都有三维目标，教学重难点、教学过程等，板书设计、教后反思均符合规定的要求，其中朱学恩、蒋爱春等老师备课结构清晰，实用性较强；蒋喜华、袁继孝因为涉及到毕业班复习，备课相对简单一点。

从作业设置和批改手册来看，各位老师布置的作业量足，题型样，内容有梯度，有层次，大部分学生书写工整，书面整洁。其中方煦作业14次，作文7次，最后一次未批阅。；冯彬、胥宝进老师作文8次，作业分别是15次、16次、14次；九年级吴跃、刘荣浩作文6次，作业都是14次，并且都认真批阅。有眉批、尾批、错别字订正栏、等第、日期齐全，批阅质量较高。从语文课堂作业来看，学生对基础题都能完成，但大部分学生对其中的写作题完成不好，今后老师要加大检查、督促力度，用好用细课堂作业。

从听课手册上来看，大多数老师记录完整，项目齐全，方煦、冯彬、胥宝进、吴跃四位老师环节齐全。有些老师记录上没有听课日期、授课班级、授课人等；个别老师缺少过程性评价。

从错题集和批改手册来看，冯彬老师的最好，达到16次；记录详实，书写认真，环节齐全。

其他几项都做的很好。
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