   江苏师范大学附属实验学校2014－2015学年第一学期
第 16 周工作安排

	学校
工作
重点
	1、嘉年华活动筹备；2、国际教育周活动协调、筹备

	处室

工作

重点
	课程处：1、高二学业水平信息学科测试迎考；2、教师最爱读和学生最爱读书籍调研
学工处：继续规范、提升课间跑操质量；
办公室：1、办公室全体成员赴幼儿园、小学参观、学习；2、梳理、归总办公室近期工作，召开办公室工作会
后勤处：1、交接看台各室；2、继续小学部教学楼走廊封闭、幼儿园部分走廊封闭工程推进。（样品已做好，正做招标限价）；3、文件柜、相机等接收；4、水电检查与维修；5、食堂事宜；6、防寒工作
教师发展处：1、教师继续教育申报；2、教师课题的研究反馈；3、教育硕士研究生的申报统计
团委：升旗仪式；社团活动检查；社团成果展策划；外出学习
工会：1、配合学工处搞好嘉年华活动；2、筹备教代会
信息中心：1、周三上午电子白板大赛；2、微课大赛培训；3、学讲计划摄影大赛作品征集；4、信息系统使用调研
安稳处：1、调查并监督中学部学生出入校学生证使用情况；2、根据检查，整改中学部消防设施

国际部：1、国际教育周工作协调会；2、“放眼看全球，牵手走世界”大型国际教育互动报告会筹备工作；3、美国启培学校Bill夫妇来访洽谈工作；4、阳光活动之“走进江庄中学送课活动”
小学部：1、初步检查书香教室的布置情况及学生的阅读记录；2、制定师徒结对方案；3、六年级拓展训练；4、现代化创验专题工作：人员分工，档案整理，周五迎接验收；5、根据各处室制定的考核方案，完善学校的考核方案

幼儿园：1、软地铺设；2、园内全员公开课；3、食堂规范管理；4、财务帐目的整理。

	时间
	工作安排
	负责部门（负责人）
	完成时间

	周一
12月15日
	升旗，班级：九4班 主题：勿忘国耻  发言人：刘全生、段超然；部分社长会议（展厅类）；七年级社团活动检查及通报
	团委
	

	
	公布常规检查结果，颁发循环红旗
	学工处
	

	
	
	
	

	周二

12月16日
	八年级社团活动检查及通报
	团委
	

	
	爱心嘉年华活动筹备工作
	学工处
	

	
	
	
	

	周三
12月17日
	外出学习
	团委
	

	
	召开学生代表座谈会
	学工处
	

	
	电子白板大赛
	信息中心
	

	   周四
12月18日
	外出学习
	   团委
	

	
	
	  
	

	
	
	 
	

	 周五
12月19日
	外出学习，升旗活动暂请办公室负责
	   团委 
	

	
	
	  
	

	
	
	  
	

	周六
12月20日
	
	 
	

	 周日
12月21日
	
	
	


