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九月督导工作记录
督导学校 江苏师范大学附属实验学校
督学姓名    耿庆华          

督导时间：2015年 9 月16 日
2015年九月督导要点记录表（表一）
	检查

内容
	检  查  要  点

	教师
	1.教职工按时到岗，考勤规范；支教人员到岗情况；病假人员返岗情况；在编不在岗人员情况。

	
	2.有严格的教师管理制度。教师作风严谨，无穿拖鞋、校内吸烟、上课接打手机现象。无体罚或变相体罚学生现象。教师在校内不做与教学无关的事情，体育教师着装符合要求。

	
	主要优点：教职工按时到岗，出勤自觉性好；有严格的教师管理制度，教师作风严谨，无体罚或变相体罚学生现象，教师在校内不做与教学无关的事情，体育教师着装符合要求。

	
	不足之处：有个别教师因课务多等原因，不能提前履行请假手续。

	学生
	1.建立并落实控辍责任制度，表册项目齐全，数据无误，证件齐全，手续规范。流动学生人数清楚，转入 5  人，转出 0  人；学校新学期一年级（包括小学一年级、初一、高一）人数  1188人    ，学校总人数   3285人    ，学校班级数  75个  。

	
	2.学生容纪风貌符合规定，礼貌待人，不在教室和校园内追逐打闹喧哗，卫生习惯好，无乱扔、乱吐、乱倒等现象。

	
	主要优点：

学生统一校服，端庄亮丽。讲文明、懂礼貌，能主动和外来教师打招呼。校园卫生优，无卫生死角，无抽烟现象。
学生大课间有序活动，做艺术体操锻炼身体一，整齐划一。

	
	不足之处：无

	检查

内容
	检  查  要  点

	教学
	1.听课班级   高一（1）       ，学科    语文         ，节次  第2节    。

	
	2.学讲课堂：教学设计是否遵循学讲理念，教学过程是否有自主先学、小组合作、交流反馈、质疑拓展、当堂检测、小结反思等主要教学环节。

	
	3.教学规范性：教师教学语言是否为普通话，板书是否规范，教学情绪是否存在易恼、易躁等不良现象，语文和英语课是否有“课前五分钟演讲”环节，是否有随意调课现象。

	
	4.学生学习状态：观察听课抬头率，交流讨论参与率，是否有上课睡觉等游离课堂之外的现象。

	
	5.多媒体使用：是否有效使用现代化教学手段辅助教学。

	
	6.备课情况：检查本节课是否有教案，教案是否与本节课上课内容一致。提倡无纸化办公，但单纯的课件、练习、讲义等不能作为教案，教师上课时必须携带能体现教师教学意图和行为指导的教案。

	
	主要优点：

    教学内容扎实、实用，注重高初中知识的衔接，对学生很熟悉，能叫出学生的名字，教学过程比较流畅

	
	不足之处：没用多媒体辅助教学；缺乏学讲意识和操作，老师讲得多，学生回答问题声音小，课堂气氛稍显沉闷。对学生的赏识教育不足。

	管理
	1.学校整体和各处室工作计划是否齐全，责任分解是否明确，是否有针对性和可操作性，重点活动安排教师是否了解，落实情况如何。

	
	2.严格按要求开齐开足课程，课程安排和作息时间符合规定。有新的课程总表、作息时间表、周历表、教师任课表、领导教师值班表；每位教师有分课程表，总表与分表一致；授课与课表一致。

	
	3.饮食、住宿、用水、用电等各项后勤保障情况。学校教学、生活设施设备是否经过检修，是否运行良好。

	
	主要优点：

严格按照课程标准，开足开齐课程。并增设了样本、社团课程，发展学生的特长。课程总表与分表一致。学校设施齐备，硬件条件较好，每个教室、宿舍均安排了空调，为学生创造了良好的学习环境。

	
	不足之处：

个别改造的教室、办公室装修进入尾声，尚未投入使用。

	检查

内容
	检  查  要  点

	安全
	1.成立学校安全工作领导小组并签订安全工作责任状。

	
	2.上好安全第一课(讲稿、图片)。

	
	3.校园法制宣传月活动开展情况（活动方案、学生作品、图片资料）。

	
	4.安全隐患排查、整改情况（有记录、有图片、有专人负责）。检查内容：

（1）校舍安全。重点检查教室、办公室、宿舍、食堂、功能室、楼梯、走廊围杆、体育场、餐厅、警务室、围墙、厕所、国旗杆、电线杆、树木、下水道、水塘围栏等。

（2）设施设备安全。重点检查室内外体育设备、体育器材、化学危险品存放情况以及室内多媒体、课桌凳、电扇、空调、饮水机、挂架黑板、灯具、卫生工具等。

（3）食品卫生安全。重点检查食品加工机械、锅炉、茶炉房、煤气管道、灶具、蒸具、炒具、电源、电器、楼梯、应急通道、货梯、食品原料(油、盐、酱、醋等)、食堂餐饮服务许可证、工作人员健康证等。

（4）宿舍安全。重点检查宿管值班室、床铺质量、应急通道、应急照明、楼梯栏杆、卫生间、防盗网（窗）、用水、用电、灭火器材等。

（5）在建工程。重点检查工程现场围挡（隔离带）、安全提醒标识标牌，施工期间人员进出现场、施工车辆进出校园、施工工人进出校园管理登记等。

（6）特种设备安全。重点检查电梯、锅炉、压力容器（含气瓶）、压力管道、供热水设备、供暖设备等。

	
	主要优点：能充分重视对学生的开学初安全教育，通过班会课、致家长的一封信、签订安全协议等形式和途径，强化学生安全教育工作，取得良好效果。能高度重视，精心组织，积极开展校园法制宣传月工作，通过升旗、班会课、校园广播站、宣传橱窗、手抄报等途径大力开展校园法制宣传专人负责，有计划、有步骤地开展活动。


	
	不足之处：无

	检查

内容
	检  查  要  点

	环境
	1.学校橱窗、画廊、板报主题突出，清新美观。

	
	2.绿化带修整及时，无坑洼积水、无杂草丛生、无纸屑、无卫生死角、无乱贴乱挂。师生车辆排放整齐。

	
	3.会议室、校长室、教师办公室、功能室、活动室等门窗玻璃无破损，窗明几净，墙面干净，教学用品、学生作业本、陈设物品摆放有序，无灰尘蛛网笼罩。

	
	4.教室地面洁静，墙面干净，室内无蛛网交错和严重污垢，布置规范,桌凳排列整齐、门窗无破损，学生桌上学习用品摆放整齐。

	
	5.宿舍管理情况。宿舍管理制度上墙；室内空气流通、无异味；房间、洗涮间清洁卫生；床铺整齐，被褥干净，物件摆放有序；有一定文化氛围。

	
	主要优点：
为了给全校师生营造整洁、优美、温馨的学习环境和办公环境，学校领导专门安排了校园美化和净化工作，学校面貌焕然一新。

	
	不足之处：无

	社团
	1.有社团计划方案；成立社团，高中、初中及中心小学、村级小学分别建立不少于20、15、10个社团组织；学生参与率达95%以上。

	
	2.学校社团活动正常开展，并做到四定。定人：人员相对固定，指导教师要做好学生的点名工作，保证学生的出勤率；定时间：每周活动不少于2次，每次不少于40分钟；定地点：充分利用学校功能室、教室，为每个学生社团安排固定的活动地点；定内容：活动内容安排科学，有各社团活动计划，根据安排开展活动，每次活动过程材料齐全。

	
	主要优点：
    社团正常开展已经两年，学生参与率在95%以上。目前学校社团42个，学生相对固定，每周活动都有检查，有通报。充分利用学校功能室、教室和活动场地。活动有计划，有备课，活动材料齐全。

	
	不足之处：无

	检查

内容
	检  查  要  点

	班级
	1.班级价值体系。有特色班名、班徽、班歌、班级目标、班级公约等。

	
	2.教室的净化。教室设置卫生角或储物柜，扫帚、簸箕、拖把等扫除工具摆放整齐统一；教室地面无果品纸屑、无痰迹，教室内外墙壁、玻璃、公物等无灰尘污迹；教室无乱张贴现象，学生课桌书簿、学习工具摆放整齐。

	
	3.教室的美化。教室内外墙壁要张贴班级发展目标、个性班级介绍、课程表、课外活动表、作息时间表等；教室内合适位置要布置评比栏、成长脚印等；教室板报定期更新。

	
	4.教室的绿化。教室内摆放一些绿色的植物，如盆景、花草等，让教室充满绿色，充满青春的气息。

	
	5.建立班级图书角。设立图书柜，各班图书角生均图书2-3本。

	
	主要优点：
各年级、班级都积极构建价值体系，征集班名，设计班旗等，许多班级教室内部都大力开展美化、净化和绿化工作，精心设计与装饰变得温馨雅致，透出浓浓的文化气息。真是班班有特色，班班皆精彩！


	
	不足之处：教室绿化不足。

	收费
	1.治理择校乱收费、补课乱收费等有关规定落实情况。是否存在违规乱办学、乱办班和乱收费等社会高度关注、群众反映强烈的突出问题。

	
	2.校务公开情况。是否严格执行教育收费公示制度，服务性收费和代收费收取是否符合规定，校服征订是否规范、质量是否过关。

	
	3.教材是否符合规定要求，是否及时在开课前发送到学生手中，教辅材料是否存在侵权盗版、违背自愿原则强制订购等问题。自愿购买教学辅导用书、报刊、杂志时，是否发放“告家长的一封信”。

	
	主要优点：

严格按照上级文件规定，在学生自愿、家长同意的前提下，征订省、市部门核准过的教材，无乱收费现象。

告家长一封信均有学生、家长签字，非常规范。

	
	不足之处：

无


教职工到岗情况核查记录表（表二）
	本校教职工总数
	　296
	在岗人数
	292　

	在编不在岗人数
	4　

	在编

不在

岗人

员姓

名及

原因
	姓名
	原因

	
	詹方方　
	交通事故骨折　

	
	许翠红　
	病假（手术骨病）　

	
	　王庆园
	保胎　

	
	李坤　
	　在职外出学习（研究生）

	
	　
	　

	
	　
	　

	
	　
	　

	本学

期病

事假

人员

情况
	姓名
	请假原因
	病事假
起讫时间
	教育局是否备案

	
	詹方方　
	交通事故骨折　
	　2015.8.27-10.31
	　是

	
	许翠红　
	病假（手术骨病）　
	　2015.8.27-10.31
	　是

	
	王庆园　
	保胎　
	2015.8.27-10.11　
	　是

	
	李坤　
	　在职外出学习（研究生）
	　2015.9.14-9.30
	　否

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	上学

期病

事假

人员

返岗

情况
	姓名
	请假原因
	病事假

起讫时间
	是否返岗

	
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	　
	　
	　
	　


支教教师到岗情况核查记录表（表三）
	应到支教

教师人数
	　

	实到支教

教师人数
	
	未到支教

教师人数
	

	未到岗支教教师姓名
	未到岗原因
	教育局

是否备案
	派出单位
	受援单位
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