
2016年5月督导工作手册
责任督学   耿庆华   

督导学校   师大附校 

督导时间  2016.5.20 

课堂教学及备课检查表

	节次
	班级
	学科
	1.候课
	2.多媒体
	3.普通话
	4.板书
	5.教师
	6.学生
	7.带教案
	8.教案内容
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	汇总统计
	12.5%
	50%
	0%
	0%
	0%
	2
	0%
	0%


语文学科课前五分钟活动检查表

	序号
	具体要求
	检查情况

	1
	每个年级每个学期是否有明确的开展计划，制定相应的阶段目标、演讲内容、开展形式。
	有

	2
	是否为学生提供统一的“课前五分钟”格式稿纸，学生发言完毕，在教室固定位置张贴一天，以备同学们课余赏析。是否安排课代表每天按时张贴、收集，每个专题装订成册，教师归档管理。
	无

	3
	是否有教师开展课前五分钟活动的计划、方案、总结；是否有学生的“演讲”稿和“课前五分钟”活动记录表。
	无


作业批改常规检查表
	序号
	具体要求
	检查情况

	1
	教师是否用红笔批阅，正确的划“√”，错误的划“×”，除作文和英语学科外，是否用“优”、“良”、“中”、“差”进行等第评定。
	是

	2
	对学生的作业是否逐条批阅，对作业中的关键性错误是否予以修正或以红线划出，并要求及时订正。作文是否有眉批、总批，评语是否贴切、中肯，对学生下一步的改进、完善要有指导作用。
	是

	3
	对于学生订正的作业，是否进行复批；未订正的作业是否坚持按要求订正。
	是

	4
	教师是否有学生的错题档案或错题整理记录，学生有无自身的错题档案或错题集。
	是

	5
	学校是否有对教师批改学生作业情况的抽查记录，是否每月检查一次，每次抽查数量是否不少于总量的1/4，抽查后是否进行了反馈（采取何种形式反馈）。
	是

	6
	学校是否每两周抽取本学科学生做过的、错误率较高的、教师批改讲评过的作业和练习组成一份试卷，让学生重做并批阅。
	是

	7
	抽查的年级、班级、学科、数量。
	高一数学、英语


	听课要求
	评课要求

	量的要求。督查听课一律推门听课。校长、业务校长每学期听课节数不少于40节，其中督查听课节数不少于20节。中层干部及年级部干部每学期听课节数不少于30节，其中督查听课节数不少于15节。
	一学期不少于听课次数的60%，字数在200字以上，听评课要有主题。

	姓  名
	职  务
	听课数量
	评课情况

	周慰
	校长
	40
	36

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	主要优点

	听课数量足，评课、交流到位

	不足之处

	


校长听、评课情况检查表

责任督学“回头看”检查记录表

	序号
	上个月存在问题
	本月现状
	整改主要措施

	1
	部分课间学习用品不能及时更换
	多数学生能做到
	班会、校会教育

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	


责任督学督导报告

	    我于5月20日到师大附校进行常规督导，通过校园巡视、巡课和查看资料，完成了课堂教学及备课检查、语文学科课前五分钟活动检查、作业批改常规检查和校长听、评课情况检查。

     反馈信息：师大附校校长听课数量多，评课范围大，效果好，老师课堂使用多媒体较多。学生课堂学习习惯较好。不足之处：个别老师不能按时候课，课前五分钟活动落实的不够细致。
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