附件:
校园安全值班组长职责

一、带领、指导、检查值班组员及时开展值班工作，要求组员对讲机时时畅通。

二、早晨7：20---次日7:20对校园进行安全巡查。

三、发生突发事件要第一时间时间赶到现场，及时、果断地处理，控制事态，并向有关部门汇报（教学安全事故首先报告课程处；学生安全事故首先报告学工处；食品、水电安全事故首先报告后勤处；校园安全事件首先报告安全处）。

四、晚自习后在学生宿舍楼119值班室休息。

五、汇总组员值班情况并在校园网公示（或QQ或短信、微信传送给安全稳定保障处人员）。

六、周三教师沙龙期间安排教师在教学楼值班；休息日、节假日前值班按照学校时间安排组织教师开展值班工作。

七、休息日、节假日值班期间全面负责校园管理并接受上级主管部门、公安部门检查。

校园安全值班teacher 1职责

1、服从组长指挥，认真开展值班工作，保持对讲机时时畅通。

2、值班地点：学校北大门   

负责区域：北门外至图文中心主干道。

值班时间：早（7:20—7:40）、中（12:05--12:45）、晚（17:50--18:20）、晚自习后（20:20—20:50）

值班内容： 

（1）配合门卫保安加强校门管理，检查学生进出时的文明礼仪举止，严禁学生携带管制物品进校园。
（2）引导学生不在校门口聚集等待，放学时段教育学生不在校门口逗留、骑车，引导学生按照交通信号过马路。

3、疏导接送学生家长车辆，对在校门口及斑马线中间区域停放车辆及时劝离。

4、将值班记录情况通过QQ或短信、微信发送给组长。

5、周三教师沙龙期间听从组长安排开展值班；休息日、节假日前值班听从组长安排。

校园安全值班teacher 2职责

1、服从组长指挥，认真开展值班工作，保持对讲机时时畅通。

2、值班地点：餐厅一楼

值班时间：早餐（6:50—7:25）、午餐（12:05--12:45）、晚餐（17:50--18:30）

值班内容：三餐文明就餐秩序

（1）引导、教育学生就餐前不奔跑、就餐期间不喧哗、不打闹、不敲击碗筷等，并记录违规学生所在年级、班级。

（2）对就餐后，师生出现不明病因的肚痛、胸闷、恶心、乏力昏沉、呕吐、水泻等症状，值班老师及时上报值班组长。

3、记录就餐期间各年级部值班教师姓名及工作情况。

4、将值班记录情况通过QQ或短信、微信发送给组长。

5、周三教师沙龙期间听从组长安排开展值班；休息日、节假日前值班听从组长安排。

校园安全值班teacher 3职责

1、服从组长指挥，认真开展值班工作，保持对讲机时时畅通。

2、值班地点：餐厅二楼

值班时间：早餐（6:50—7:25）、午餐（12:05--12:45）、晚餐（17:50--18:30）

值班内容：三餐文明就餐秩序

（1）引导、教育学生就餐前不奔跑、就餐期间不喧哗、不打闹、不敲击碗筷等，并记录违规学生所在年级、班级。

（2）对就餐后，师生出现不明病因的肚痛、胸闷、恶心、乏力昏沉、呕吐、水泻等症状，值班老师及时上报值班组长。

3、记录就餐期间各年级部值班教师姓名及工作情况。

4、将值班记录情况通过QQ或短信、微信发送给组长。

5、周三教师沙龙期间听从组长安排开展值班；休息日、节假日前值班听从组长安排。

校园安全值班teacher 4职责

1、服从组长指挥，认真开展值班工作，保持对讲机时时畅通。

2、值班地点：操场主入口  负责区域：3、4号教学楼后自行车停放区及操场至宿舍楼

值班时间：早（7:20—7:40）、中（12:05--12:45）、晚（17:50--18:20）、晚自习后（20:20—20:50）

值班内容： 

（1）检查并提醒教职员工、学生的车辆在校区推行至停车区域；对违规停放车辆记录并告知组长。

（2）加强学生在自行车停放区和操场的文明行为引导，禁止在非活动时间（就餐时段、晚自习后）到操场进行跑步、踢球等活动。

3、提醒走读生及时、文明离校。

4、将值班记录情况通过QQ或短信、微信发送给组长。

5、周三教师沙龙期间听从组长安排开展值班；休息日、节假日前值班听从组长安排。

校园安全值班teacher 5职责

1、服从组长指挥，认真开展值班工作，保持对讲机时时畅通。

2、值班地点：图文中心西南广场  负责区域：3号教学楼西侧至学校南门

值班时间：早（7:20—7:40）、中（12:05--12:45）、晚（17:50--18:20）、晚自习后（20:20—20:50）

值班内容： 

（1）禁止学生进入校园西侧园林，对巡逻时发现的违纪学生要进行批评教育，做好记录并即时报告给值班组长。
（2）配合门卫保安加强学校南门管理，检查学生进出时的文明礼仪举止，严禁学生携带管制物品进校园。
（3）提醒走读生及时、文明离校。

3、将值班记录情况通过QQ或短信、微信发送给组长。

4、周三教师沙龙期间听从组长安排开展值班；休息日、节假日前值班听从组长安排。

