   江苏师范大学附属实验学校2014－2015学年第一学期
第 13 周工作安排

	学校
工作
重点
	1、迎接国家创卫检查组对我校创卫工作验收检查； 2、组织高中教师到南通中学交流学习

	处室

工作

重点
	课程处：
学工处：加强住宿生常规管理，促进“我的温馨家园”宿舍文化创建工作
办公室：1、迎接国家创卫检查组对我校创卫工作验收检查； 2、对各项规章制度进行第三次整合
后勤处：1、继续规范学校食堂管理； 2、继续做好创卫现场保障工作（卫生）； 3、继续看台下房间安装窗帘和防盗窗。（上周未完）； 4、继续小学部教学楼走廊封闭、幼儿园部分走廊封闭。（上周未完）； 5、水电检查与维修； 6、防寒工作
教师发展处：

团委：升旗仪式；布置社团大厅；电视台策划
工会：1.组织教师体检； 2.筹备教代会
信息中心：1、微课大赛； 2、电子白板大赛组织工作； 3、听课评课系统、全员值班系统使用
安稳处：维修监控交换机，设计专用线路

国际部：1、期中考试成绩分析暨教学会议；2、托福词汇学习交流活动；3、启动学生阳光活动（第二季）
小学部：1.、筹备并召开第二次家长会； 2、制定学生借阅图书方案； 3、各功能室文化布置的完成与检查
幼儿园：1、软质地面的铺设； 2、11月25日卫生保健验收； 3、班级环境创设评比； 4、学校广州全国学前健康教育会议精神


	时间
	工作安排
	负责部门（负责人）
	完成时间

	周一
11月24日
	升旗，班级：九2班 主题：感恩 发言人：吴晓云、程铭、耿梦雅； 2、备战少先队辅导员知识竞赛


	团委
	

	
	公布常规检查结果，颁发流动红旗
	学工处
	

	
	国际部期中考试成绩分析暨教学会议
	张依固

林敏
	

	
	
	
	

	周二

11月25日
	布置社团大厅；参加团队干部知识竞赛
	团委
	

	
	1、做好迎接创卫检查相关工作； 2、课间操召开全校住宿生学生会议
	学工处
	

	
	国际部学生常规阶段性（半学期）汇总
	朱学东
	

	
	
	
	

	周三
11月26日
	电视台方案（软、硬件）；创卫迎检
	团委
	

	
	托福词汇学习交流活动
	林敏
	

	
	
	
	

	   周四
11月27日
	启动学生阳光活动（第二季）
	 张依固

  林敏
	

	
	
	 
	

	 周五
11月28日
	通知提醒下周升旗班级
	  团委
	

	
	
	  
	


